COMUNE DI POMARANCE rrovincia di Pisa Affari Generali - Ufficio Gare e Contratti

P.za S. Anna n°1 56045 - Pomarance (PI) - Tel.&33/1 Fax 0588/65470

A diversi

Loro sede

RICHIESTA DI PREVENTIVO A SEGUITO DI INDAGINE DI ME RCATO
PER LAFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DATA PROTECTION O FFICER
(DPO) Al SENSI DELL'ART. 1 COMMA 2 LETT. A) DELD.L . 76/2020 COME
CONVERTITO CON LA LEGGE N. 120/2020 E SS.MM.I. - CIG
ZE9319A6BF

Con la presente richiesta di preventivo si chiaderdhulare offerta per I'affidamento
del servizio di Data Protection Officer (DPO) ansedell’art. 1, comma 2, lett. a),
del d.l. 76/2020 come convertito con legge n. 1@PRe cosi come modificato dal
D.L. 77/2021.

ART. 1 — ENTE APPALTANTE E OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO

Ente appaltante: Comune di Pomarance Piazza Sant'/Anna n. 1 -5604tafmce
(Pisa) C.F. e P.IVA 00347520504 PEC: comune.poncai@postacert.toscana.it Sito
internet https://www.comune.pomarance.pi.it/

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’ddt del Codice, € la Dott.ssa

Eleonora Burchianti Direttore del Settore Affari i@eali, telefono n. 0588/62319,
fax: 0588 65470; e-mail: affarigenerali@comune.p@nee.pi.it

Oggetto dell'affidamenta e lo svolgimento di tutte le attivita previster peDPO
(Data Protection Officer) RPD (Responsabile della protezione dei dati) dal
Regolamento Europeo 679/2016 (GDPR General Datdeddan Regulation o
RGPD Regolamento Generale Protezione Dati), delltat formativa per |
dipendenti comunali e la fornitura, configurazioeeformazione all'uso di un
applicativo informatico come previsto dal Capitolat

La documentazione relativa alla richiesta di preéivene disponibile sul sito internet:
https://start.toscana.it

ART. 2 — DURATA



Il servizio avra durata di anni tre (36 mesi) aalegre dalla data di accettazione della
lettera commerciale per I'affidamento del servizio.

L'Amministrazione si riserva di chiedere |'esecaei@nticipata nei modi e termini di
cui all'art. 32, comma 8, del D.LGS. 50/2016 s.,nvisto anche quanto disposto
dall’art. 8 del D.L. 76/2020 e relativa legge dneersione.

L'’Amministrazione Comunale ai sensi dell'art. 1Gfwma 11 del d. Igs. n. 50/2016 e
ss.mm. ed ii. si riserva di prorogare la duratatredtuale per un massimo di n. 4
mesi; tale opzione ha carattere di temporaneitappresenta uno strumento atto
esclusivamente ad assicurare il buon andamento eofdinuita dell’azione
amministrativa (art. 97 Cost.), nei soli limitatd eeccezionali casi in cui vi sia
I'effettiva necessita di assicurare il servizio laeinore dell'individuazione di un
nuovo soggetto affidatario. Tale opzione sara é@sé¢actramite l'invio di PEC al
domicilio digitale dell'affidatario entro la scadendel contratto.

Ai sensi dell’art. 106, comma 12, del D.LGS. 50/R0dLm.i € prevista altresi la
facolta di aumentare o diminuire le prestazioniofialla concorrenza del quinto
dell’'importo di affidamento.

ART. 3 - IMPORTO

L'importo complessivo dell’affidamento é pari al€.111,000ltre VA ed altri oneri
se dovuti, suddivisi come di seguito indicato:

a. importo a base di gara soggetto a ribas46.€00,00o0ltre IVA ed altri oneri se
dovuti per la durata del contratto di 36 mesi;

b. importo dell’eventuale proroga tecnica, ai setsil’art. 106 c.11, del D.lgs.
50/2016, per un periodo massimo di 4 mesi nelle emdella procedura di
individuazione del successivo aggiudicatarial.€11,000ltre IVA ed altri oneri se
dovuti.

Trattandosi di affidamento di un servizio di natumtgellettuale, ai sensi dell'art. 95
comma 10 del D.LGS. 50/2016 s.m.i l'operatore enooo nel preventivo, non e
tenuto ad indicare i costi della manodopera néogleri aziendali concernenti
l'adempimento delle disposizioni in materia di seaza sui luoghi di lavoro.

Non sono altresi previsti rischi interferenziali dii all’art. 26, comma 3, D.
Lgs.81/2008.

ART. 4 — MODALITA DI AFFIDAMENTO

Il presente servizio verra affidato all’operatoo®omico, persona fisica o giuridica,
che offrira il minor prezzo espresso in valuta eilmsso rispetto allimporto posto a
base di gara. L'affidamento del servizio avverraaaisi dell’art. 1 comma 2 lett. a)
del D.L. 76/2020 convertito dalla Legge n. 120/20&fme modificato dal D.L.
77/2021.



ART. 5 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altte8 membri, possono partecipare alla
presente procedura in forma singola o associatansge le disposizioni dell’'art. 45
del Codice, purché in possesso dei requisiti pittisdai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si apaho le disposizioni di cui agli artt. 47
e 48 del Codice.

Le imprese, ivi compresi i consorzi di cui all'adts, comma 2, lettere b) e c) del
Codice, ammesse a procedura di concordato preweeatin continuita aziendale di
cui all’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 modificaton decreto legge 22 giugno
2012, n. 83 convertito dalla legge 7 agosto 2012134 possono concorrere alle
condizioni previste nel citato articolo, anche riann raggruppamento temporaneo di
imprese, purché non rivestano la qualita di mam@datasempre che le altre imprese
aderenti al raggruppamento non siano assoggettaieaprocedura concorsuale. La
suddetta condizione prevista per i raggruppamentpbranei di imprese vale anche
per gli altri soggetti di cui all’art. 45, commal@ttere e), f) e g) del Codice.

A pena di esclusione dei partecipanti, non e cditeem relazione alla presente
procedura che della stessa impresa ausiliariavsilg& piu di un partecipante nonché
che partecipino alla presente procedura sia lisgrausiliaria sia il soggetto
partecipante che si avvale dei requisiti. Ai sededi’art. 89 del Codice I'operatore
economico e limpresa ausiliaria sono responsabili solido nei confronti
dellAmministrazione, in relazione alle prestaziaggetto della procedura.E' vietato
il ricorso all'istituto dell'avvalimento di cui alt. 89 del Codice per la soddisfazione
dei requisiti di idoneita professionale.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratteet® di cui all’art. 45, comma 2
lett. f) del Codice, rispettano la disciplina pistai per i raggruppamenti temporanei di
imprese in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comuneon potere di
rappresentanza e soggettivita giuridica (cd. rete soggetto))’aggregazione di
imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo canehe assumera il ruolo
della mandataria, qualora in possesso dei reladguisiti. L'organo comune
potra indicare anche solo alcune tra le impresstegper la partecipazione alla
procedura ma dovra obbligatoriamente far parteudste;

by nel caso in cui la rete sia dotata di organo comuneon potere di
rappresentanza ma priva di soggettivita giuridica €d. rete-contratto),
I'aggregazione di imprese di rete partecipa a med=borgano comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in g&ss dei requisiti previsti per
la mandataria e qualora il contratto di rete reshndato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione o offerta per determitiptdogie di procedure di



gara. L'organo comune potra indicare anche solangdra le imprese retiste per
la partecipazione alla procedura ma dovra obbligateente far parte di queste;

¢ hel caso in cui la rete sia dotata di organo comunprivo di potere di
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo conme, oppure se I'organo
comune e privo dei requisiti di qualificazione I'aggregazione di imprese di
rete partecipa nella forma del raggruppamento toasti o costituendo, con
applicazione integrale delle relative regole (Bleterminazione ANAC n. 3 del
23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete,la partecipazione congiunta deve risultare indiatdu

nel contratto di rete come uno degli scopi straiggclusi nel programma comune,
mentre la durata dello stesso dovra essere comatasai tempi di realizzazione
dell’affidamento (cfr. Determinazione ANAC n. 3 d&3 aprile 2013).

Per la disciplina di partecipazione delle reti mipresa, si richiama quanto previsto
nel Bando Tipo ANAC n° 1/2017.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contraltwete, ai consorzi ordinari ed ai

GEIE si applica la disciplina prevista per i ragggamenti temporanei di imprese, in

quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la coasmta che assume la quota
maggiore di attivita esecutive riveste il ruoloadipofila che deve essere assimilata
alla mandataria.

ART. 6 - SUBAPPALTO

Per la presente procedura non € ammesso il subaealla natura intellettuale del
servizio e per garantire la continuita di quesirnd.

ART. 7 - SOPRALLUOGO
Per la partecipazione alla presente procedura moewsto il sopralluogo.

ART. 8 - TERMINI E MODALITA' DI INVIO DEL PREVENTIV O

Per partecipare alla presente richiesta di previecdmunque NON IMPEGNATIVA
per questa amministrazione l'operatore econoneictyp e non oltre le ore 12:00:00
del 28/06/2021dovra accedere alla procedura in oggetto identitioai all'indirizzo:
https://start.toscana.@d inserire la documentazione di cui al succesaitrcolo 10.

ART. 9 - SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA



L'affidamento e disciplinato dalla presente ricléesli preventivi e dalle Norme
tecniche di funzionamento del Sistema Telematiquidtt Regionale della Toscana —
START", consultabili sul Sistema Telematico Acquisti Regien della Toscana,
all'indirizzo internet https://start.toscana.itl’affidamento si svolge inmodalita
telematica le offerte dovranno essere formulate dagli operaconomici e ricevute
dalla stazione appaltantesclusivamente per mezzo del Sistema Telematico
Acquisti  Regionale della Toscana accessibile all’indirizzo internet
https://start.toscana.itNon € consentita I'invio dell’offerta con altreodalita.

ART. 10 - DOCUMENTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DEL
PREVENTIVO
Per inviare il proprio preventivo I'operatore ecamnoo dovra inserire nel sistema

telematico, nello spazio relativo alla proceduraomygetto,entro e non oltre il
termine perentorio indicato al precedente articoldB, la seguente documentazione:

10.1) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
a) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Si evidenzia che I'operatore economico é respotesdbiutte le dichiarazioni rese ai
sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto ogni eventwalere nel contenuto delle
dichiarazioni ricade sulla sua responsabilita. LiAmistrazione assume il contenuto
delle dichiarazioni cosi come rese e sulla baspiéste verifica la conformita di tutta
la documentazione richiesta per la partecipazidageesente richiesta di preventivi.

L’Amministrazione, nella successiva fase di comtrolerifichera la veridicita del
contenuto di tali dichiarazioni.

Gli operatori economici per poter procedere aliindella propria offerta dovranno
completare i seguenti passi di composizione delbgnr busta virtuale, cosi come
risultanti dalla procedura on line della piattafar®TART:

- Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema tel@oati
- Sceglierela funzione “Presenta offerta”;
« Completare:

Il passo 1'Definisci forma di partecipazione” ed eventualnmeeaggiornare le
informazioni presenti nell’Indirizzario fornitorliccando su “Modifica”;

Il passo 2 “Gestione della documentazione - ammnatisa’ scaricare sul
proprio pc il file “Domanda di partecipaziofianesso a disposizione dalla
stazione appaltante e compilarlo.



. Scaricare sul proprio pc il documentodbmanda di partecipazione - nome
impresd generato dal sistema;
. Firmare digitalmente il documento tiomanda di partecipazione - nome

impresd generato dal sistema. || documento deve essemato digitalmente
dal titolare o legale rappresentante o procuratelsoggetto concorrente che
rende le dichiarazioni ivi contenute.

. Inserire nel sistema il documental®manda di partecipazione — nome
impresd firmato digitalmente nell’apposito spazio prewast

La domanda di partecipazione e soggetta allimpastéollo ai sensi del DPR
642/1972, che dovra essere versato nelle modatitaate.

L'operatore economico deve indicaregl Form on-line della Domanda di
partecipazione, nel campo “Dati amministrativi”, tutti i soggetti cheicoprono le
cariche di cui all'art. 80 co.3 del D. Lgs. 50/201® i soggetti cessati che le
abbiano ricoperte nel’anno antecedente la data di invio del presaTvio.

In particolare:

- In caso di impresa individualgtolare e direttore tecnico,

- in caso di societa in nome collettivaoci e direttore tecnico,

- in_caso di societa in accomandita semplsoei accomandatari e direttore tecnico,

- in_caso di altro tipo di societa o consorzaieembri del consiglio di amministrazione
cui sia stata conferita la legale rappresentanealirdzione o di vigilanza o dei
soggetti muniti di poteri di rappresentanza, diedione o di controllo, direttore
tecnico, socio unico persona fisica o socio di nmaggza, in caso di societa con
numero di soci pari o inferiore a quattro. Si psacche, in caso di due soli soci,
persone fisiche, i quali siano in possesso ciasal#lo50% della partecipazione
azionaria, devono essere indicati entrambi.

Si invitano gli operatori economici a verificare lacompletezza e 'esattezza delle
informazioni contenute nel pdf “domanda di partecipazione” generato
automaticamente dal Sistema. Per modificare o catian@ le informazioni mancanti
e necessario utilizzare la funzione “Modifica” prate al passo 1 della procedura di
presentazione dell’offerta.

L'inserimento e la modifica dei dati anagrafici ierelsidenza di tutti i soggetti di cui
al comma 3 dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, qualoca presenti nella domanda di
partecipazione, deve essere effettuata utilizzdadanzione “Modifica anagrafica”

presente nella home page.



b) DGUE — DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Ai sensi dell'articolo 85 del Codice, cosi come esawe con Circolare n. 3 del
18/07/2016 del Ministero delle Infrastrutture e deasporti pubblicato nella GURI
n° 174 del 27/07/2016 e come previsto dalle Linegd& ANAC n° 4 aggiornate al
Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con d&igbdel Consiglio n. 206 del 1°
marzo 2018, il concorrente compila il documentogdra unico europeo (DGUE)
messo a disposizione tra la documentazione di gara.

Mediante la compilazione del DGUE l'operatore econoico dichiara di soddisfa-

re le seguenti condizioni, pena il mancato affidanmto nei propri confronti:
a) di non trovarsi in una delle situazioni di cui #'articolo 80;

b) di soddisfare i criteri di selezione definiti anorma dell'articolo 83 e di
seguito riportati;

In particolare, il concorrente dovra compilare &genti sezioni, con i dati e le
dichiarazioni necessarie:
- Parte Il — Informazioni sull’operatore economitmitere A, B, C, D
- Parte lll — Motivi di esclusione, lettere A, B, B,
- Parte IV — Criteri di selezione, lettere e seziomdicate di seguito nel
paragrafo in cui si parla dei requisiti di parteapne
- Parte VI — Dichiarazioni finali

Il DGUE dovra essere compilato in conformita coamfo indicato di seguito in base
alla forma di partecipazione:
- Operatori_riuniti_(Raggruppamento temporaneo di coorenti, Consorzio

ordinario _di concorrenti, GEIE, rete d'impresa)sansi dell’art. 45 co. 2 lett.
d), e), f), g) del Codiceda tutti i componenti I'operatore riunito, sezisopra
indicate;
Consortz fra societa cooperative di produzione e lavoansorzi tra imprese
artigiane e consorzi stabili di cui all’art. 45,. élett. b) e cdel codicesia dal
consorzio che dalle consorziate indicate quali@seg sezioni sopra indicate;
Impresa ausidriain caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento dui all’art.
89 del CodiceParte I, Sezione A e B; Parte lll, Parte 1V etPafl;
Impresa ausiliariali cui all’art. 110 c. 5 del Codicé&ezione A e B; Parte I,
Parte IV e Parte VI;

Requisiti di partecipazione

B.1 - Requisiti generali

B.1.1 non trovarsi in alcuna delle cause di eschesidi cui all'art. 80 del D. Lgs.
50/2016 e ss.mm.ii.;

B.1.2 non trovarsi nella situazione prevista dell’&3, comma 16-ter, del d.lgs. del
2001 n. 165.



| requisiti generali di partecipazione dovrannoeesgposseduti da tutti gli operatori
economici, in caso di partecipazione in RTIl/Consorprdinario/GEIE/rete di
impresa (tra professionisti e tra imprese e prodessti) da ciascuna delle imprese
/professionista facenti parte il raggruppamento.

In caso di consorzi di cui all'articolo 45 commde®. b) e c), i requisiti generali
dovranno essere posseduti sia dal consorzio chettéale consorziate indicate quali
esecutrici.

B.2 - Requisiti di idoneita professionale ex art. 8lett. a) del D. Lgs. 50/2016
ss.mm.ii. 5.2.1

(se impresa italiana o straniera avente sede ope&ae/o legale in Italia)essere
iscritto al Registro delle Imprese presso la compiet Camera di Commercio Indu-
stria Agricoltura e Artigianato per attivita coetiea quelle oggetto dell’'appalto;

(se impresa stranieragssere in possesso di equivalente dichiaraziorsemizione al
registro professionale dello Stato di appartenenza;

Inoltre

(se Cooperativa o Consorzio di cui all’art. 45, aoin 2, lett. b) del D.Lgs. 50/201.6
essere iscritto all'albo delle Societa Cooperaistiguito con D.M. (Ministero delle
Attivita Produttive) del 23/06/04 e s.m.i.;

N.B. Nel caso di persona giuridica il concorrente avra indicare in apposito alle-
gato il nominativo del soggetto che riveste il ruol di DPO ed il possesso dei re-
quisiti sotto indicati.

Il DPO puo essere:

il legale rappresentante;

o anche

un dipendente o un collaboratore;
oppure

un team operante sotto l'autorita del soggetto thge da contatto principale
designato e ‘“responsabile” per l'ente con una ftipane chiara dei compiti
all'interno del team;

Il legale rappresentante o il dipendente o il almtiratore o il “responsabile” per I'en-
te in caso di team devono essere in possessogletrge requisiti:

- diploma di laurea vecchio ordinamento o diplomkadrea specialistica nuovo ordi-
namento;



- assenza di situazione di conflitto di interesse it titolare del trattamento;

- approfondita conoscenza della normativa e dellegp nazionali ed europee in ma-
teria di privacy e delle norme e delle procedurenamstrative applicabili;

- avere familiarita con le operazioni di trattangerton le tecnologie informatiche e
con le misure di sicurezza dei dati;

- avere conoscenza del settore di attivita e geldi organizzazione del titolare;

- essere in grado di diffondere una cultura adegaalla protezione dati all'interno
dell’organizzazione comunale.

(se professionista singol@ssere abilitato all’esercizio della professionscetto ad
uno dei seguenti Albi Professionali: Ingegneri, 8wati oppure Dottori Commerciali-
sti ed esperti Contabili, in qualita di dottore Guercialista (da indicarall'interno
del DGUE, Parte IV, Sezione A)

N.B. Nel caso di libero professionista il concorrente deoa indicare in apposito
allegato il nominativo del soggetto che riveste ruolo di DPO (oltre al possesso
dei requisiti di seguito indicati) che puo essere:

il singolo professionista;
oppure

un dipendente o collaboratore;
oppure

un team operante sotto l'autorita del soggetto fthreye da contatto principale
designato e ‘“responsabile” per lI'ente con una tipane chiara dei compiti
all'interno del team;

Il libero professionista o il dipendente o colledtore o il “responsabile” per I'ente
in caso di team devono essere in possesso dexrgegequisiti:

- diploma di laurea vecchio ordinamento o diplomkadrea specialistica nuovo ordi-
namento;

- assenza di situazione di conflitto di interesse ititolare del trattamento;

- approfondita conoscenza della normativa e deflegp nazionali ed europee in ma-
teria di privacy e delle norme e delle procedurenamstrative applicabili;

- avere familiarita con le operazioni di trattangerton le tecnologie informatiche e
con le misure di sicurezza dei dati;

- avere conoscenza del settore di attivita e geldi organizzazione del titolare;



- essere in grado di diffondere una cultura adegaalla protezione dati all'interno
dell’organizzazione comunale.

E vietato il ricorso all'istituto dell’avvalimentdi cui all’art. 89 del Codice per la
soddisfazione dei requisiti di idoneita professiena

Il requisito di partecipazione di idoneita professile dovra essere posseduto da cia
scuno dei soqggetti facenti parte il raggruppamentm caso di consorzi ex art. 45
comma 2 lett. b) e ¢), dovra essere possedutootigbezio e dalle imprese consorzia
te indicate come esecutrici.

B.3 - Requisiti di capacita tecniche e professiona¢x art. 83 lett. ¢) del D. Lgs.
50/2016 ss.mm.ii.

L'operatore economico persona fisica o giuridicaeddichiarare ai sensi del D.P.R.
445/2000 di aver eseguito nell’ultimo triennio @1/2018 - 31/12/2020) servizi
analoghi a quelli oggetto dell’affidamento nei aomtti di almeno due committenti
pubblici o privati per un importo non inferiore ad € 10.000,00VA esclusa.

Nel caso di RTI, consorzio ordinario e GEIE i reqfiiidi capacita tecniche e
professionali dovranno essere apportati ai senbiadieolo 48 del Codice. La
mandataria dovra comunque apportare i requisimisura maggioritaria. Nel caso di
RTI di tipo orizzontale il requisito di cui al pesge punto dovra essere apportato in
parte da ciascun membro del raggruppamento. La atama in ogni caso dovra
apportare i requisiti ed eseguire in misura magigioa rispetto a ciascuna singola
mandante.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45 commade®. b) e c) i requisiti dovranno
essere apportati ai sensi dell’articolo 47 del Ced ss.mm.ii.

| requisiti richiesti devono essere mantenuti pétot il periodo dell'affidamento
costituendo gli stessi condizione necessaria edessmdibile per I'affidamento e la
prosecuzione del servizio.

N.B.: | concorrenti dovranno indicare nel DGUE, Parte $¢zione C: CAPACITA'
TECNICHE E PROFESSIONALLI, punto 1B) i servizi syalbme sopra richiesto.

C) MODELLO 1 — ULTERIORI DICHIARAZIONI

Il “Modello 1 — Ulteriori dichiarazioni”, reso digmibile dall’Amministrazione tra la
documentazione di gara dovra essere compilatorifoomita con quanto indicato di
seguito in base alla forma di partecipazione:
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Impresa consorziata in caso di consorzi fra societdperative dproduzione
lavoro, consorzi tra imprese artigiane e consdetdiB di cui all’art. 45, co.
lett. b) e c)del codice Sezioni |, 1, V, VI, VII;

e
2

Impresa ausiliarian caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento dui all’art.

89 del Codicelimpresa ausiliaria dovra compilare le seziorill,V, VI, VII ;

Impresa ausiliaria di cui all’art. 110 c. 5 del @@ sezioni I, IV, V, VI, VII;

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA di cui ai puntiA), B ), C)
MODALITA' DI PRESENTAZIONE

IMPRENDITORE INDIVIDUALE E SOCIETA' di cui all'oper atore economicg

art. 45, co. 2 lett. a) del Codice

L'operatore economico dovra presentare i docunaintui ai precedenti pun#),

B), C) debitamente compilati in ogni loro parte e softibsacon firma digitale a

cura del titolare, legale rappresentante o prootgatlel soggetto concorrente.
documentazione di cui ai purit), B), C) dovra essere inserita negli appositi s
previsti sulla piattaforma START.

CONSORZI FRA SOCIETA COOPERATIVE DI PRODUZIONE E
LAVORO, CONSORZI TRA IMPRESE ARTIGIANE E CONSORZI S TABILI
di cui all’art. 45, co. 2 lett. b) e c) del Codice

La
pazi

L'operatore economico dovra presentare i docunaintui ai precedenti pun#),
B), C) debitamente compilati in ogni loro parte e softtisacon firma digitale

cura del titolare, legale rappresentante o prootgatlel soggetto concorrente.
documentazione di cui ai puit), B), C) dovra essere inserita negli appositi s
previsti sulla piattaforma START.

Si precisa che il Consorzio stabile art. 45 coet? Ic) dovra indicare i requig
tecnico professionali che apporta in proprio o mezzo delle proprie consorzi
all'interno del DGUE, parte 1V, lett. c).

Ciascuna impresa consorziataesecutrice indicata dalbperatore economiq
all'interno del DGUE di cui al punto B) dovra cortgie e firmare digitalmente
cura del proprio titolare, legale rappresentandeocuratore:

il DGUE in tutte le sue parti salvo la Parte IV sBz C; il Modello 1 — Ulteriofi

dichiarazioni relativamente alle Sezioni I, Il, N, VIl e VIII;

Tutta la suddetta documentazione deve essere tmseell’apposito spaz

2]
La
pazi

iti
Ate

o
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predisposto sul sistema telematico da parte dedazaio concorrente.

OPERATORI RIUNITI (Raggruppamento temporaneo di concorrenti,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, rete d'impresa) ai sensi dell’art. 45

co. 2 lett. d), e), f), g) del Codice

Ciascuna impresa facente parte dell'operatoretauhdvra presentare i documenti

di cui ai precedenti pun#), B), C) debitamente compilati in ogni loro part
sottoscritti con firma digitale a cura del titolalegale rappresentante o procur
dellimpresa.

Per generare la “Domanda di partecipazione” daetpunto A) la mandataria doy\
selezionare, al termine della compilazione del pds¥orme di partecipazione/d
identificativi” presente sulla piattaforma STARTa Ilforma di partecipaziol
dell’operatore attraverso I'apposita funzione.

Tutta la suddetta documentazione prodotta da anasdei membri dell’operato

riunito deve essere inserita nell’'apposito spazedisposto sul sistema telemati

da parte dell’operatore economico indicato qualprésa mandataria e abilitato

e
tore

ra
ati

operare sul sistema START. Nel caso in cui 'opmeateconomico partecipi alla

procedura come operatore riunito:

- la mandataria deve generare, per sé e per contoiadcuno dei memQi
dell’operatore riunito, la corrispondente “domarnid@artecipazione”.

La mandataria genera la corrispondente domandartegypazione recuperandd

informazioni precedentemente inserite dal membegesst nell’Indirizzario fornitor;

di conseguenza ciascun membro dell'operatore audetwe iscriversi all’Indirizzari
fornitori. Si invita la mandataria a verificare @mpletezza e l'esattezza df
informazioni contenute nei pdf “domanda di partazipne” di ciascun membi
eventuali modifiche e/o integrazioni alle informaai contenute nella domanda
partecipazione possono essere effettuate solo e@ahbmo stesso utilizzando
funzione “Modifica anagrafica” presente nella hopage;

- per ogni membro dell’operatore riunito dovra essgpecificata, al passo 2 ds

le
0
blle
0;
di
a

blla

procedura di presentazione dell’offerta, la quatecentuale di apporto dei requisiti

di qualificazione, le parti di prestazione e laat®a quota percentuale o

prestazioni che saranno eseguite da ogni membtophtore riunito, le quote

percentuali di esecuzione rispetto al totale daléstazioni oggetto dell'appalto,
ogni singolo membro;

le

er

O

- ognuno dei membri dell'operatore riunito dovnarfare digitalmente la “domanida

di partecipazione” generata dal sistema e ad &ssiaq.
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La suddetta documentazione prodotta da ciascunmeibri dell’operatore riunifo
deve essere inserita nell’'apposito spazio predispad sistema telematico da parte
dell'operatore economico indicato quale mandataiabilitato ad operare sul

sistema START.

Nel caso di partecipazione di raggruppamento teamsw, Consorzio ordinario|(di
concorrenti o di G.E.l.Egia costituiti deve essere, inoltre, prodotta ed inse@rita,
nell'apposito spazio, da parte dell’operatore ecoico indicato quale impresa
mandataria ed abilitato ad operare sul sistema JTédpia autentica, rilasciata gal
notaio, dellatto di costituzione di RTI /consorzio ordinario di concorrenti /GEIE
redatto nella forma minima della scrittura privatgenticata, con le prescrizioni di
cui allart. 48, commi 12 e 13, del Codice, in fatm elettronico o mediarjte
scansione del documento cartaceo.

Nel caso di partecipazione di rete di imprese desgere inoltre prodotto ed insefito
nell’apposito spazio dall’operatore abilitato ace@ye sul sistema copia autentica
del contratto di rete, redatto per atto pubblicecottura privata autenticata, ovvero
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. &8l d.lgs. 82/2005, recantq |l

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanzanferito alla imprega
mandataria; qualora il contratto di rete sia stattatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell'art. 24 del d.Igs. 82B00 mandato nel contratto di rete
non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatomferire un nuovo mandato nella
forma della scrittura privata autenticata, anchesamsi dell'art. 25 del d.Igs.
82/2005.

ISTITUTO DELLAVVALIMENTO di cui all’art. 89 del Co dice

L'operatore economico che intenda avvalersi deuist) di altri soggetti ai fini de
raggiungimento delle soglie minime per i requisti capacita tecniche |e
professionali (escluso per i requisiti di idongidfessionale) deve indicare ne¢lla
Parte I, Sezione C del DGUE:

— la volonta di avvalersi dei requisiti di altri op&ori economici;
— la denominazione degli operatori economici di cumtende avvalersi;
— 1 requisiti di cui ci si intende avvalere.

Nell’apposito spazio previsto sulla piattaforma &IAI'operatore economico doyra
inserire il CONTRATTO, ai sensi dell'art. 89, comma 1, del Codice, irttvde
guale I'impresa ausiliaria si obbliga nei confroil concorrente a fornire i requisiti
e a mettere a disposizione le risorse necessarietee la durata dell'appalto.

Il contratto di avvalimento dovra essere prodottoin originale in formatp
elettronico firmato digitalmente dai contraenti,pape mediante scansione dglla
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copia autentica dell’originale cartaceo rilasciddinotaio.

Detto contratto ai sensi dell’art. 88 del D.P.R7/2010, deve riportare in modo
compiuto, esplicito ed esauriente:

- oggetto;

- risorse e mezzi, (personale, attrezzature etc...}inasdisposizione per
I'esecuzione dell’appalto, in modo determinato ecsico;

- durata;

— ogni altro elemento utile ai fini dell'avvalimento.

Ai sensi dell’art. 89 co. 1 del D.Igs. 50/2016 ess.ii, il contratto di avvalimento
deve contenere, a pena di nullita, la specificazidei requisiti forniti e delle risorse
messe a disposizione dall'impresa ausiliaria.

L'impresa ausiliaria indicata dal concorrente nel DGUE deve compilafensare
digitalmente a cura del proprio titolare, legalpma@sentante o procuratore:

- il DGUE nella Parte Il, Sezione A e B; Parte Rarte 1V e Parte VI;
- il Modello 1 - Ulteriori dichiarazioni nelle semi |, Ill, 1V, V, VIl e VIII;

Suddetti documenti contenenti le dichiarazioni’depresa ausiliaria devonesser
inseriti nell’apposito spazio previsto sul sistetalematico da parte dell’operatore

D

economico partecipante alla procedura ovvero, in caso di Raggruppamento

temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinarioahaorrenti, GEIE, da parte deglla

mandataria.

DICHIARAZIONI DI CUI ALLART. 80 C. 5 LETT. B)

L'operatore economico che si trovi in una dellediaioni di cui all’art. 80 c. 5 letf.
b) dovra dichiararlo all'interno della Sezione VId®lodello 1 — Ulterior
dichiarazioni,seguendo le indicazioni ivi contenute.

L'impresa ausiliaria di cui all'art. 110 c. 4 e 6 &l Codice indicata dall’'operatore
economico nella Sezione IV délodello 1 — ulteriori dichiarazionideve compilare
e firmare digitalmente a cura del proprio titolarkegale rappresentante
procuratore:

- Il DGUE nella Parte I, Sezione A e B; Parte llgrie |V e Parte VI;
- 1l Modello 1 - Ulteriori dichiarazionnelle sezioni I, 1V, V, VI, VIl e VIII;

Suddetti documenti contenenti le dichiarazioni’depresa ausiliariai cui all’art.
110 c. 4 e 6 del Codicelevono essere inseriti nell’apposito spazio prevsi
sistema telematico da parte del concorrguateecipante alla procedura ovvero, |in
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caso di Raggruppamenttemporaneo di concorrenti, Consorzio ordinariq di
concorrenti, GEIE, da parte della mandataria.

Si evidenzia che il sottoscrittore dei documentsponsabile di tutte le dichiarazioni
rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto ogemterale errore nel contenuto delle
dichiarazioni ricade sulla sua responsabilita. LiAmistrazione assume il contenuto
delle dichiarazioni cosi come rese dal concorrensella base di queste, verifica la
conformita di tutta la documentazione richiestalpgrartecipazione alla gara.

L'Amministrazione, nella successiva fase di comtrolerifichera la veridicita del
contenuto di tali dichiarazioni.

LAmministrazione non prendera in considerazione ldocumentazione
amministrativa presentata (Domanda di partecip&ziddGUE e Modello 1 -
Ulteriori dichiarazioni, Modello per la comunicam® del nominativo di DPO e per la
dichiarazione dei requisiti di idoneita professie)ael caso in cui:

1. manchi;

2. non sia firmata digitalmente;

3. sia firmata digitalmente da una persona cherisoiti dal modello stesso munita
del potere di rappresentare il soggetto che prasamichiesta di invito;

4. sia firmata digitalmente da persona diverseetispalla persona dichiarante, anche
se entrambi muniti del potere di rappresentaregpstto che presenta la richiesta di
invito;

5. risulti priva anche di una sola delle dichiapazicontenute nei rispettivi modelli ;

Ai sensi dell’art 83 c0.9 del Codice le carenzegdalsiasi elemento formale della
domanda possono essere sanate attraverso la praagidsoccorso istruttorio. In
particolare, in caso di mancanza, incompletezziaogmi altra irregolarita essenziale
degli elementi e del documento di gara unico ewogecui all'articolo 85, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta econaamita stazione appaltante assegna
all’operatore economico un termine, non superiotkeai giorni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessandicandone il contenuto e |
soggetti che le devono rendere. In caso di inutlecorso del termine di
regolarizzazione, l'operatore economico € esclualadprocedura. Costituiscono
irregolarita essenziali non sanabili le carenzeladelocumentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o depsti® responsabile della stessa.

D) LIMPEGNO di un fideiussore individuato tra i soggetti di cui all’art. 93 comma
3 del Codicea rilasciare la cauzione definitiva per I'esecuzioa del contratto, di
cui all'articolo 103 del Codice, qualora l'operatoe economico risultasse
affidatario .

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concereedt consorzio ordinario di
concorrenti la dichiarazione di impegno deve faselieito riferimento a tutte le
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imprese facenti parte del raggruppamento, opplirmpitesa dichiarata capogruppo
con lindicazione esplicita anche di tutte le altraprese facenti parte del
raggruppamento o del consorzio.

La dichiarazione di impegno a rilasciare la garardefinitiva deve fare espresso
riferimento alla procedura cui in oggetto e deveees sottoscritta da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare ihigaeal essere prodotte in una delle
seguenti forme:

a) documento informatico, ai sensi dell’artlett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82
sottoscritto con firma digitale dal soggetto in g&ss0 dei poteri necessari per
impegnare il garante;

b) copia informatica di documento analogico stane di documento cartaceo)
secondo le modalita previste dall’art. 22, comme 2, del d.lgs. 82/2005. In tali

ultimi casi la conformita del documento all’origieadovra esser attestata dal
pubblico ufficiale mediante apposizione di firmgitale (art. 22, comma 1, del d.lgs.
82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di aidight sottoscritta con firma

digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (a22, comma 2 del d.lgs. 82/2005);

c) copia informatica di documento analogicoafsione di documento cartaceo)
sottoscritta con firma digitale dal soggetto in gEss0 dei poteri necessari per
impegnare il garante.

La dichiarazione deve essere altresi corredatandalichiarazione sostitutiva di atto
notorio del fideiussore che attesti il potere dpégnare con la sottoscrizione la
societa fideiussore nei confronti della staziongadtante.

Si applica I'art. 93 co. 8 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm
E) COMPROVA IMPOSTA DI BOLLO

La domanda di partecipazione e soggetta all'impabté®ollo ai sensi del DPR
642/1972.

Il pagamento della suddetta imposta del valore dioE16,00 dovra avvenire
mediante I'utilizzo del modello F23, con specifindicazione:

- dei dati identificativi del concorrente (campodenominazione o ragione sociale,
sede sociale, Prov., codice fiscale);

- dei dati identificativi della stazione appaltafdampo 5: Ente appaltante Comune di
Pomarance C.F.00347520504);

- del codice ufficio o ente (campo 6: TZ4);

- del codice tributo (campo 11: 456T);
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- della descrizione del pagamento (campo 12: “Ingak bollo — Affidamento del
servizio DPQO”);

Nel caso di partecipazione in forma associata lirntgpdell'imposta di bollo dovuta e
dovuto solo in riferimento alla domanda della mdada.

Il versamento dell'imposta di bollo sara richiestall Amministrazione dopo
I'aggiudicazione del servizio come previsto dall'a4.

Nessun elemento riconducibile all’offerta economicadovra essere contenuto
nella documentazione amministrativa.

ART. 10.2 - DOCUMENTAZIONE ECONOMICA
a) OFFERTA ECONOMICA

Per presentare l'offerta economica espressa intavadan n° 2 cifre decimali il
fornitore dovra:

. Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema tel@mati

. Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta”

. Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” geato
dal sistema,;

. Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato

dal sistema, senza apporre ulteriori modifichepdde del titolare o legale
rappresentante o procuratore dell’'operatore ecormmi

. Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmat
digitalmente nell’apposito spazio previsto.

Nel caso di offerta

Nel caso di offerta presentata da un Raggruppamentotemporaneo di
concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEHE non ancora costituiti,
I'offerta economica deve essere sottoscritta corrmna digitale da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento temporaneo di oncorrenti, Consorzio
ordinario di concorrenti, GEIE.

Nel casadi Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consaio ordinario di
concorrenti, GEIE gia costituiti, per i quali sussiste comunque 'obbligo di pradur
I'atto costitutivo, |'offerta economicaeve essere sottoscritta con firma digitale dal
solo soggetto indicato quale mandatario.

Nel caso di offerta presentata danaggruppamento temporaneo di concorrenti,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, I'offerta
economica deve contenerd'impegno che, nel caso di aggiudicazione della
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procedura, le stesse imprese conferiranno, com w@tto, mandato collettivo speciale
con rappresentanza ad una di esse, designatamaatiataria.

In caso diraggruppamento, consorzio ordinario di concorrentio G.E.I.E. di tipo
orizzontale, I'offerta presentata determina la loro resporigatsolidale nei confronti
della Amministrazione nonché nei confronti degkeptuali subappaltatori e fornitori.

In caso diraggruppamento, consorzio ordinario di concorrentio G.E.I.E. di tipo
verticale, la responsabilita € limitata all’esecuzione dgikestazioni di rispettiva
competenza, ferma restando la responsabilita $eldidla mandataria.

b) IMPEGNO E MANDATO IN CASO DI RETE DI IMPRESE

In caso di aggregazioni di imprese aderenti alrediat di rete nel caso di rete dotata
di un organo comune privo del potere di rappresenata se la rete € sprovvista di
organo comune, oppure se l'orgaromune € privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandataria chdeg@pa nella forma di
raggruppamento temporaneo costituenl’offerta economica dovra essere
corredata da un documento contenente le segueidichiarazioni:

- l'indicazione dell’operatore economico al quaile,caso di aggiudicazione, sara
conferitomandato speciale con rappresentanza o funzioni di capo@rupp
-I'impegnc, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi allacglilina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o Gitensi dell’art. 48 comma
8 del Codice conferendo mandato collettivo speaale rappresentanza all'impresa
gualificata come mandataria che stipulera il cdtdran nome e per conto delle
mandanti/cosorziate.

Suddetto documento dovra essere firmato digitaleeddl titolare o legale
rappresentante o procuratore del soggetto condereemserito nell’apposito spazio
su START.

L'offerta dovra avere validita di almeno 180 giosuiccessivi alla data di scadenza
del termine per la presentazione. Ai sensi delld@P del Codice l'offerta
dell'aggiudicatario € irrevocabile fino al termis&bilito per la stipula del contratto.

In caso diraggruppamento, consorzio ordinario di concorrentio G.E.I.E. di tipo
orizzontale, 'offerta presentata determina la loro resporigatsolidale nei confronti
della Amministrazione nonché nei confronti degkeptuali subappaltatori e fornitori.

In caso diraggruppamento, consorzio ordinario di concorrentio G.E.I.E. di tipo
verticale, la responsabilita € limitata all’esecuzione dgikestazioni di rispettiva
competenza, ferma restando la responsabilita $eldidla mandataria.

In caso di aggregazioni di imprese aderenti al cordtto di rete nel caso di rete
dotata di un organo comune privo del potere di rappesentanza o se la rete e

sprovvista di organo comune, oppure se I'organo comme € privo dei requisiti di
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qualificazione richiesti per assumere la veste di andataria che partecipa nella
forma di raggruppamento temporaneo costituendo I'dierta economica dovra
essere corredata da un documento contenente le segti dichiarazioni:

- l'indicazione dell'operatore economico al quaile,caso di aggiudicazione, sara
conferitomandato speciale con rappresentanza o funi di capogruppo;

-I"impegnc, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi allacglilina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consofZEtE ai sensi dell’art. 48 comma
8 del Codice conferendo mandato collettivo speaale rappresentanzal’impresa
qualificata come mandataria che stipulera il cdtdran nome e per conto delle
mandanti/consorziate.

Suddetto documento dovra essere firmato digitalenedal titolare o legale
rappresentante o procuratore del soggetto condereemserito nell’apposito spazio
su START.

L'offerta dovra avere validita di almeno 180 giosuccessivi alla data di scadenza
del termine per la presentazione.

Ai sensi dell’art. 32 del Codice I'offerta dell’ammlicatario e irrevocabile fino al
termine stabilito per la stipula del contratto.

ART. 11 - MODALITA DI INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE
ATTRAVERSO START

Al passo 3 “presenta offerta” si accede alla sclh&mmdi riepilogo della
documentazione caricata sulla piattaforma STARTopé&ratore economico puo
prendere visione dei documenti caricati verificaddovalidita delle firme apposte
nonché, il contenuto degli stessi al fine di nomuotettere errori formali.

Nella sezione “Comunicazioni ricevute” relativeagtirocedura il Sistema inserisce la
notifica del corretto recepimento dell’'offerta sas tale notifica € inoltrata alla
casella di posta elettronica certificata del coraae, ovvero, qualora non indicata,
alla casella e-mail presente nell'indirizzario.

Quando si e certi del contenuto dei documenti ¢hiatende inviare alla Stazione
appaltante e necessario cliccare sul tasto “inWierta”. Si aprira una finestra di
dialogo dove sara necessario confermare l'invitaffdrta cliccando sul tasto “ok”.
Si visualizza un messaggio di conferma dell’inviontenete la data e l'ora di
sottomissione dell’'offerta.
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E possibile, fino al termine del tempo utile peesantare offerta, annullare I'invio
dell'offerta cliccando sul tasto “annulla invio effa” in fondo al riepilogo del passo
3.

ART. 12 - OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

L’Amministrazione procede ai sensi di quanto prevall’art. 97 del Codice, cosi
come modificato dal D.L. n°® 32/20109.

In ogni caso ’Amministrazione puo valutare la canta di ogni offerta che, in base
ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

E facolta della stazione appaltante procedere ogueaneamente alla verifica di
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Qualora ricorrano i presupposti per la verificacdngruita delle offerte la Stazione
appaltante avvia la verifica di congruita ai setedl’art. 97, co. 5 del Codice.

I RUP esamina in seduta riservata le spiegaziomite dall’offerente e, ove le
ritenga non sufficienti ad escludere 'anomaliap mhiedere ulteriori chiarimenti,
assegnando un termine massimo per il riscontro.

All’'esito delle operazioni di cui sopra il RUP, doia vi sia stata verifica di congruita
delle offerte anomale, formulera la proposta di iagdigazione in favore del
concorrente che ha presentato la migliore offeftaydendo le operazioni.

NOTE PER LINSERIMENTO DEI DATI E PER LA PRESENTAZI ONE
DELLOFFERTA

La dimensione massima di ciascun file inseritosigkema e pari a 150 MB.

Nel caso occorra apportare delle modifiche a docinpeodotti in automatico dal
sistema sulla base di form on line, &€ necessa@aie la procedura di compilazigne
del form on line e ottenere un nuovo documento.s@auprocedura si applica:
all’'offerta economica, alla domanda di partecipagio

ART. 13 - MOTIVI DI NON ABILITAZIONE ALLA PRESENTAZ |10NE
DELLE OFFERTE E DI ESCLUSIONE ALLA PARTECIPAZIONE D ELLA
PROCEDURA

L'’Amministrazione esclude gli operatori economicsansi dell’art. 83 comma 9 del
Codice.
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Non € abilitato alla partecipazione alla preseitt@esta di preventivi il concorrente

che:

« Non abbia inviato, attraverso l'apposita funzioneSTART “invio offerta”, e

confermato lo stesso con il tasto “OK” la documeidae richiesta dalla presente

lettera di richiesta di preventivi, di cui ai puAtiB; C entro il termine stabilito anche

se sostitutivi di offerta precedente;

- Abbia inserito elementi riconducibili all’offertacenomica, all’interno degli spazi

presenti nella procedura telematica destinati atetmme documenti di natura

amministrativa, tecnica o all'interno della “Docum&zione amministrativa

aggiuntiva”.

« Non sia in possesso alla data di scadenza del bdetle condizioni e requisiti di
partecipazione richiesti;

« In caso di inutile decorso del termine di integpa® documentale assegnato in
caso di soccorso istruttorio;

 Nel caso in cui la documentazione richiesta in cdisgoccorso istruttorio sia
prodotta in modo parziale o difforme da quanto @evnella stessa richiesta
indirizzata al fornitore;

+ Nel caso in cui non dimostri che, a seguito dvattione del soccorso istruttorio, i
seguenti documenti presentati in risposta non fosseti gia costituiti prima
della presentazione dell'offerta: I'impegno a rd@se garanzia fideiussoria
definitiva e/o il contratto di avvalimento. E onedell'operatore economico
dimostrare che tali documenti siano costituiti atadnon successiva al termine di
scadenza della presentazione delle offerte. Aiisbilart. 20 del d.lgs. 82/2005,
la data e I'ora di formazione del documento infaiingasono opponibili ai terzi se
apposte in conformita alle regole tecniche sulldidaaione (es.. marcatura
temporale);

Determina la mancata considerazione dell'offerta ilfatto che I'OFFERTA
ECONOMICA:

. manchi;

. non contenga l'indicazione debassoe le dichiarazioni presenti nel modello
generato dal sistema;

. sia in aumento rispetto all'importo stimato a bdisgara;

. rientri in uno dei casi di cui all'art. 59 co. 4l d&odice;

. non sia firmata digitalmente dal titolare o leged@presentante o procuratore
del soggetto concorrente;
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. non sia firmato digitalmente dai titolari o legedippresentanti o procuratori di
ciascuna delle imprese facenti parte del raggruppéantemporaneo di concorrenti,
del consorzio ordinario di concorrenti, non ancaatituiti;

. non sia firmato digitalmente dal titolare o legedgppresentante o procuratore
del soggetto indicato quale mandatario nell’attcstitativo di raggruppamento

temporaneo, Consorzio ordinario di concorrentiagistituiti;

Determina la mancata considerazione dell'offert il fatto che, in caso di
raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di oncorrenti, GEIE non
ancora costituiti, I'Offerta economice:

. non contenga l'impegno che neso di aggiudicazione della procedura, le
stesse imprese conferiranno, con unico atto, marsgegciale con rappresentanza ad
una di esse, designata quale mandataria.

Determina la mancata considerazione dell'offert il fatto che, in caso di
aggregazioni di imprese aderenti al contratto di ree nel caso di rete dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza ee la rete e sprovvista di
organo comune, oppure se l'organo comune € privo derequisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di andataria che partecipa nella
forma di raggruppamento temporaneo costituendo, ildocumento offerta
economica:

. non contenga la dichiarazione attestante |'opesatmonomico al quale, in
caso di aggiudicazione, sara conferito mandato iale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

. non contenga la dichiarazione attestante I'impegneaso di aggiudicazione,
ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguamoraggruppamenti temporanei o
consorzi o GEIE ai sensi dell’art8 comma 8 del Codice conferendo mandato
collettivo speciale con rappresentanza all'imprggalificata come mandataria che
stipulera il contratto in nome e per conto dellendanti/consorziate;

Sono escluse altresi offerte condizionate o espresse nmodc indeterminato o
incompleto, ovvero riferite ad offerta relativa adaltra procedura.

L'amministrazion,, infine, esclude dalla procedura le offerte individuate
anormalmente basse a seguito del procedimento diiall’art. 97 del Codice.

ART. 14 - AWERTENZE

» Non é possibile presentare offerte modificativategrative di offerta gia pre-

sentata,
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» La presentazione dell'offerta costituisce accettagiincondizionata delle clau-
sole contenute nella documentazione relativa aflagnte richiesta di preventi-
VO con rinuncia ad ogni eccezione;

» Possono partecipare alla procedura i soggetti geali non sussistano le cause
di esclusione di cui all’articolo 80 del D.Lgs. 3016;

* L’Amministrazione si riserva la facolta di non ddwego all’affidamento o di
prorogarne la data ove lo richiedano motivate exigesenza che i concorrenti
possano avanzare alcuna pretesa al riguardo;

* L'Amministrazione ha facolta di non procedere dfidamento se nessuna of-
ferta risulti conveniente o idonea,

» L'Amministrazione ha facolta di procedere all’atiitiento definitivo anche in
presenza di una sola offerta conveniente ed idonea;

L’ Amministrazione si riserva la facolta di non daogo all’affidamento ove lo
richiedano motivate esigenze di interesse pubblico;

» L’aggiudicazione non equivale ad accettazione ofédiita.

» L'affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 2010, al fine di assicurare la
tracciabilitd dei flussi finanziari, € tenuto adlinzare, per tutti i movimenti
finanziari relativi al presente affidamento, esslamente conti correnti bancari
o postali dedicati, anche in via non esclusivafiiiidella tracciabilita dei flussi
finanziari, il bonifico bancario o postale, ovveli altri strumenti di
pagamento idonei a consentire la piena tracciabidlle operazioni, devono
riportare, in relazione a ciascuna transazioneapostessere dall’appaltatore,
dal subappaltatore e dai subcontraenti della &li@elle imprese interessati al
presente affidamento, il Codice ldentificativo car@ (CIG).

LAmministrazione eseguira nei confronti dell’affithrio i controlli previsti dalla
legge al fine di verificare la non sussistenza a esarico delle cause ostative a
contrattare con la Pubblica Amministrazione olthe ¢l possesso dei requisiti di
partecipazione previsti per la partecipazione @lésente richiesta di preventivi e per
il successivo affidamento.

Dopo che l'affidamento e divenuto efficace, ’Amnsimazione invia all’affidatario

la lettera commerciale per l'affidamento del seoviz lo invita a versare I'importo
relativo alle spese di imposta di bollo per I'offeeconomica presentata oltre che a
costituire garanzia fideiussoria di cui all’art.31@el Codice.

L'imposta di bollo di 16,00 € per I'offerta econarai dovuta ai sensi dell’articolo 2

della tariffa parte prima allegata al D.P.R. n. @42 26 ottobre 1972, dovra essere
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pagata dall’'affidatario attraverso il modello F2&n lindicazione del CIG di
affidamento che sara comunicato dall' amministraziaggiudicatrice.

ART. 15 - CONCLUSIONE DELL'AGGIUDICAZIONE

L'ente appaltante effettuera le verifica sul possedei requisiti considerato che la
deliberazione AVCP n. 111 del 201.12.2012, cosieamdificata dal comunicato del
Presidente del 12.6.2013 e aggiornata con DelibelitsANAC del 17.2.2016 n. 157,
all'art. 9 comma 1 bis, per gli appalti di impodadase d’asta pari o superiori a Euro
40.000,00 svolti attraverso procedure interamerdstitg con sistemi telematici
stabilisce che il ricorso al sistema AVCPass pervégifica dei requisiti sara
regolamentato attraverso una successiva delibemaziell’Autorita e che alla data di
pubblicazione della procedura non risulta esseeata spubblicata la suindicata
deliberazione.

L'Amministrazione, ai fini dell’aggiudicazione dallpresente procedura, verifica le
dichiarazioni rese dai soggetti partecipanti atizcpdura. | controlli sono eseguiti sul
primo concorrente in graduatoria sui requisiti dline generale, nonché sul possesso
dei requisiti tecnico-professionali dichiarati @&nsi del D.P.R. n. 445/2000 per la
partecipazione alla procedura.

| controlli sul possesso dei requisiti, nelle ma@dakottoindicate, saranno espletati
anche nei confronti degli eventuali subappaltatgorima del rilascio
dell’autorizzazione al subappalto, ai sensi dditato 105. co. 6-7 e 18 del Codice.

Il Direttore del settore affari generali verifica dichiarazioni rese dai soggetti
partecipanti alla procedura e, nel caso di dickiara aventi ad oggetto servizi
effettuati a favore di committenti privati, riche@i soggetti da sottoporre a controllo
di comprovare, entro 10 giorni dalla data della esaaha richiesta, il possesso dei
requisiti di capacita tecnico-professionali dichtaper la partecipazione alla presente
procedura mediante la presentazione della segdentementazione:

* | contratti, le fatture (o analoga documentaziaone&opia conforme all'originale;

* la relativa attestazione rilasciata dal committeigertante la tipologia dei servizi
effettuati, con I'indicazione dell'importo corrispdente alle prestazioni eseguite nel
periodo previsto.

Nel caso di dichiarazioni relative ad attivita seoh favore di committenti pubblici,
I'’Amministrazione provvedera a verificare, ai sedsil’art. 43 comma 1 del DPR
445/2000 cosi come modificato dall'art. 15 commdett. ¢) della L.183/2011,
direttamente presso gli enti destinatari dei semhhiarati la veridicita di quanto
dichiarato.
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Tali controlli sono effettuati:

« in caso di raggruppamento temporaneo di concoreewli consorzio ordinario di
concorrenti o di G.E.LE. nei confronti di tutti soggetti facenti parte del
raggruppamento o del consorzio o del G.E.I.E.;

« in caso di rete d’'impresa, nei confronti di tutbidggetti esecutori;

« in caso di consorzio di cui all’art. 45 comma 2.I&) e c) del Codice i suddetti
controlli sono effettuati sia nei confronti del sonzio che nei confronti dei
consorziati indicati nel DGUE come soggetti peualyil consorzio concorre;

« in caso di avvalimento, i suddetti controlli sorféettuati anche nei confronti dei
soggetti indicati dal concorrente come ausiliari.

« nel caso in cui I'aggiudicatario abbia dichiaratdrdvarsi in una delle condizioni

di cui all'art. 110 c. 4 del Codice i suddetti cantii sono effettuati anche nei

confronti dell’operatore economico indicato qualsibario ai sensi del comma 4 e 6
dello stesso articolo.

In relazione alle cause di esclusione dalla paréazione alle procedure di
affidamento degli appalti, all'affidamento di subpatii e alla stipula dei relativi
contratti, ’Amministrazione puo comunque effeti@ontrolli ai sensi della vigente
normativa e in particolare del D.P.R. 445/2000, nenfronti dei soggetti che
partecipano in qualunque forma al presente appalto.

Qualora dai controlli effettuati non risultino cenfate le dichiarazioni rese
dall’operatore economico per la partecipazione jaittacedura all’interno del DGUE
I’Amministrazione aggiudicatrice procede:

- all’'esclusione dei soggetti dalla procedura;

- a revocare, nel caso di controllo con esito negasul primo in graduatoria, la

proposta di aggiudicazione formulata e a individudrnuovo aggiudicatario nel

soggetto che segue in classifica, salvo I'eventaafgerimento del subprocedimento
di indagine di anomalia dell'offerta qualora quesia stata rilevata in sede di
formulazione della classifica

- relativamente al primo in graduatoria, all’esecoise della cauzione provvisoria
prodotta nei casi di cui allart.89, co. 1 del Gmli alla segnalazione del fatto
all’Autorita Nazionale Anticorruzione ai fini dedtdozione da parte della stessa dei
provvedimenti di competenza, nonché all’Autoritadijziaria per I'applicazione delle
norme vigenti in materia di false dichiarazioni;
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- relativamente agli altri soggetti sottoposti ahtrollo, alla segnalazione del fatto
all'operatore economico Autorita Nazionale Antiamione ai fini dell’adozione da
parte della stessa dei provvedimenti di competenaaché all’Autorita giudiziaria

per I'applicazione delle norme vigenti in materidadse dichiarazioni.

LAmministrazione procedera analogamente a quartpras nel caso in cui
I'operatore economico che abbia dichiarato di esseipossesso di certificazione di
qualita conforme alle norme europee in corso diidital al momento della
presentazione dell’offerta non documenti detto esss.

L'’Amministrazione richiede ai soggetti di cui soprdocumenti comprovanti quanto
dichiarato durante il procedimento, qualora nonpmasibile procedere nelle forme
specificate dal D.P.R. n. 445/2000.

Prima dell'aggiudicazione, l'ente appaltante retatiente ai costi della manodopera
provvede a verificare il rispetto di quanto prewiatl’art. 97 co. 5 lett. d) del D.Lgs.
50/2016, qualora non ne abbia gia verificato lageoita nel’ambito dell'indagine
dellanomalia dell'offerta, richiedendo a tal fing dettaglio del costo della
manodopera dichiarato dall'operatore economicanédifno della propria offerta.

Dopo I'aggiudicazione efficace I'Amministrazionevinall'aggiudicatario lettera
commerciale di affidamento del servizio per |'atagbne e lo invita a costituire
garanzia fideiussoria definitiva di cui all’art.3@el Codice e al successivo articolo.

La mancata costituzione della suddetta garanzaussoria determina la decadenza
dell’affidamento e I'acquisizione della garanziacaredo dell’'offerta prestata ai sensi
dell’art. 93 del Codice. L'amministrazione conseg@enente aggiudica I'appalto al
concorrente che segue nella graduatoria.

ART. 16 - GARANZIA DEFINITIVA

Ai sensi dell’articolo 103 del Codice I'esecutore dontratto € obbligato a costituire
apposita garanzia fideiussoria pari al 10% dellirip dell'affidamento ai sensi
dell'art. 7 del Capitolato.

La fideiussione deve recare la firma di un soggetiorizzato a rilasciare la
fideiussione per conto dell’istituto, banca, azeeral compagnia di assicurazione, e
deve prevedere espressamente la rinuncia al bendétta preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di all’art. 1957 comma 2 del codice
civile, nonché l'operativita della garanzia medesientro 15 (quindici) giorni, a
semplice richiesta scritta dell’Amministrazione.

ART. 17 - COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE
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Tutte le comunicazioni nellambito della present®gedura, ad eccezione delle
comunicazioni di cui all'art. 76 del Codice e pattivazione del soccorso istruttorio,
avvengono e si danno per eseguite mediante spedizib messaggi di posta
elettronica alla casella di posta elettronica nertificata indicata datoncorrente ai
fini della procedura telematica di acquisto neltznianda di partecipazione.

Ai sensi dell'art. 76, comma 6 del Codice, i comeati sono tenuti ad indicare, in
sede di offerta, I'indirizzo PEC o, solo per i conenti aventi sede in altri Stati
membri, I'indirizzo di posta elettronica, da utdare ai fini delle comunicazioni di
cui all'art. 76, comma 5, del Codice.

Le comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5, deldie si intendono validamente ed
efficacemente effettuate all'indirizzo PEC indicatdai concorrenti nella
documentazione.

Le comunicazioni sono anche replicate su START arelh relativa alla procedura
riservata al singolo concorrente. L'operatore ecaico si impegna a comunicare
eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elatioa. In assenza di tale
comunicazione '’Amministrazione e il Gestore nom@oesponsabili per 'avvenuta
mancanza di comunicazione.

Eventuali comunicazioni aventi carattere generdé,parte dell’Amministrazione,
inerenti alla documentazione o relative ai chiantnérniti, vengono pubblicate su
START nell'area riservata alla procedura.

Le comunicazioni inviate dalla Stazione appaltauteo altresi inviate alla casella di
posta elettronica e posta elettronica certificatdicata dal concorrenta fini della
procedura telematica d’acquisto, secondo quantgigtoeall'art. 8 delle “Norme
tecniche di funzionamento del Sistema Telematico Adiquisto Regionale”.
LAmministrazione non risponde della mancata rioee delle comunicazioni
inviate.

Per la consultazione delle comunicazioni ogni ojpeeaeconomico deve:
1. Accedere all'area riservata del sistema tralmipgoprie credenziali (userid e
password)
2 Selezionare la procedura di interesse
3 Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le valti menu previste dal
sistema

Attenzione: |l sistema telematico di acquisti onlie della Regione Toscana
utilizza la casella denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i
messaggi di posta elettronica. | concorrenti soneehuti a controllare che le mail
inviate dal sistema non vengano respinte né trattat come Spam dal proprio
sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a vitare costantemente sul sistema
la presenza di comunicazioni
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiega di imprese di rete o
consorzi ordinari, anche se non ancora costit@tmalmente, la comunicazione
recapitata al mandatario si intende validamenta eesutti gli operatori economici
raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui allart. 45, comma 2it.leb e c del Codice, la
comunicazione recapitata al consorzio si intendédamente resa a tutte le
consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitatBofferente si intende
validamente resa a tutti gli operatori economigilgari.

ART. 18 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI O PERATORI
ECONOMICI

Le eventualirichieste di chiarimenti relative alla procedura in oggetto dovranno
essere formulate attraverso I'apposita seziamgatimenti”, nell’area riservata alla
presente procedura, all’indirizzo:

https://start.toscana.itAttraverso lo stesso mezzo I’Amministrazione pralem a
fornire le risposte.

L'Amministrazione garantisce una rispostegl termine ultimo di 2 giorni prima
della scadenza del termine stabilito per la ricezidelle offerte ai sensi dell'art. 74
co. 4 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., alle richiediechiarimenti che perverranno in
tempo utile.

ART. 19 - POSSESSO DI UN CERTIFICATO QUALIFICATO DI FIRMA
ELETTRONICA

Per firmare digitalmente, ove richiesto, la docutaeione, i titolari o legali
rappresentanti o procuratori degli operatori ecaoprohe intendono partecipare
allappalto dovranno essere in possesso di un ficatb qualificato di firma
elettronica che, al momento della sottoscrizioma, msulti scaduto di validita ovvero
non risulti revocato o sospeso. Ai sensi del Regel@o (UE) n. 910/2014 del
Parlamento europeo e del Consiglio, del 23 luglid4 il certificato qualificato
dovra essere rilasciato da un prestatore di sefidiaciari qualificati presente nella
lista di fiducia (trusted-list) pubblicata dalloa® membro in cui é stabilito.
Al fine di verificare la validita delle firme digiti e delle firme elettroniche
qualificate basate su certificati rilasciati datitutsoggetti autorizzati in Europa, la
Commissione europea ha reso disponibile un'apphinezopen source utilizzabile on
line sul sito dell’Agenzia per I'ltalia Digitale Ha sezione “Software di verifica”.
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L'amministrazione utilizzera tale applicazione [deticonoscimento e la verifica dei
documenti informatici sottoscritti nei diversi Stistembri della Comunita.

ART. 20 -TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Per la presentazione della richiesta di invito meénger le successive fasi del
procedimento, € richiesto ai concorrenti di forrg&i e informazioni, anche sotto
forma documentale, che rientrano nell’ambito dilejagione del D.Lgs. 30.6.2003 n.
196 (Codice in materia di protezione dei dati peatip) e del Regolamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio2dehprile 2016 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo atamento dei dati personali (per
brevita ‘Regolamentd).

Al’Amministrazione compete I'obbligo di informarsulle modalita di trattamento
dei dati forniti.

20.1 —Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamento dei datniti si precisa che:

-i dati inseriti nella “domanda di partecipazionaglle dichiarazioni integrative, nel
“DGUE” vengono acquisiti ai fini della partecipam® (in particolare ai fini
dell’effettuazione della verifica dell’assenza detivi di esclusione, del possesso dei
requisitidi selezione individuati nonché dell’agdicazione e, comunque, In
ottemperanza alle disposizioni normative vigenti) ;

-i dati da fornire da parte del concorrente vengaaoquisiti, oltre che ai fini di cui
sopra, anche ai fini dei conseguenti adempimenti;

-il trattamento & necessario per adempiere unobbégale al quale e soggetto il
Titolare del trattamento.

20.2 —Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dal peederdel’ Amministrazione comunale e
da eventuali altri addetti, preventivamente indinitd, in modo da garantire la
sicurezza e la riservatezza e potra essere etettnediante strumenti informatici e
telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trastedi. Tali dati potranno essere
anche abbinati a quelli di altri soggetti in basergeri qualitativi, quantitativi e
temporali di volta in volta individuati.

20.3 —Categorie di soggetti ai quali i dati possoressere comunicati

| dati potranno essere comunicati a:

-soggetti anche esterni allAmministrazione, i a@minativi sono a disposizione
degli interessati;

-soggetti anche esterni allAmministrazione, i a@minativi sono a disposizione
degli interessati, incaricati dalla stessa perviolggmento di attivita di supporto al
RUP;

-altri concorrenti che facciano richiesta di acoeas documenti di gara nei limiti
consentiti dal D.Lgs. n. 50/2016, dalla legge /2990 e ss.mm.ii.

-a soggetti, enti o autorita a cui la comunicaziai@ obbligatoria in forza di
disposizioni di legge o di ordini delle autorita;

-ad amministratori di sistema;

-per esercitare i diritti del Titolare, ad esemipiritto di difesa in giudizio.
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20.4 —Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrentegumalita di interessato, vengono
riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 d&egolamento.

La presentazione del preventivo e degli atti coneay attestano I'avvenuta presa
visione delle modalita relative al trattamento ddati personali, indicate
nell'informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolame.

20.5 —Titolare, responsabili e incaricati del trathmento dei dati

Titolare del trattamento dei dati e il Comune di Pomarance.

Responsabile internadel trattamento dei dati € la Dott.ssa EleonoracBianti.
Responsabile esternalel trattamento dei dati € il Gestore del Sisterakeratico
Acquisti Regionale della Toscana.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestel Sistema e del
Comune di Pomarance assegnati alle strutture sgate dal presente affidamento.

20.6 —Periodo di conservazionedei dati
Il periodo di conservazione dei dati € quello psevidalla normativa vigente in
materia.

20.7 —Natura del conferimento

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa,tduta, il rifiuto di fornire i dati
richiesti dalllAmministrazione determina I'impostitid per 'operatore economico di
partecipare alla procedura di affidamento.

Mediante la presentazione del preventivol'interessaanifesta il proprio consenso al
trattamento dei dati personali, anche di categoaiticolaridi cui all'art. 9 del Reg.
679/2016.

20.8 —Dati sensibili e giudiziari

Di norma i dati forniti dagli operatori economicom rientrano nelle “categorie
particolari di dati personali” di cui all’art. 9 Belamento UE(vedi art. 22 comma 2
del D. Lgs. 10/08/2018, n. 101).

I“dati personali relativi a condanne penali e redii cui all'art. 10 Regolamento
UE(vedi art. 22 comma 2 del D. Lgs. 10/08/2018101)sono trattati esclusivamente
per valutare il possesso dei requisiti e delle itauglrevisti dalla vigente normativa
applicabile.Con la sottoscrizione e linvio dellaondanda di partecipazione e
delproprio preventivo I'operatore economicoaccots@spressamente al trattamento
dei dati giudiziari necessari per la partecipaziahgresente procedimento.

ATTENZIONE: Il Sistema Telematico di Acquisti Regionale dell@asdana
STARTUtilizza la casella denominata noreply@ststana.itper inviare tutti i
messaggi di posta elettronica. A tal fine i conentr sono tenuti a controllare che le
mail inviate dal sistema non vengano respinte a#iate come Spam dal proprio
sistema di posta elettronica e, in ogni caso, dic@e costantemente sul sistema la
presenza di comunicazioni.
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Con la sottoscrizione e linvio della domanda dirtpeipazione e del proprio
preventivo I'operatoreeconomicoacconsente espresganmal trattamento dei dati
giudiziari necessari per la partecipazione al presprocedimento.

ART. 21 - COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE,
RESPONSABILITA DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI

L’Amministrazione effettua le comunicazioni di call’art. 76 del Codice tramite
PEC all'indirizzo di posta elettronica certificatadicato dall’operatore economico
nella documentazione.

In materia di accesso agli atti si applicano lgdsszioni contenute nell’articolo 53
del Codice.

Si ricorda che il Respnsabile Unico del Procedimegt la Dott.ssa Eleonora
Burchianti.

Le richieste di intervento sostitutivo ex art. 2rooa 9-ter della Legge 241 del 7
agosto 1990 devono essere presentate per iscudttondirizzate al Segretario
Generale Recapiti: 0588 62318 fax: 0588 65470 a#-m
segretario@comune.pomarance.pi.it

Il Responsabile Unico del Procedimento
Dott.ssa Eleonora Burchianti
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